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I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy Kornisné Liptay Elza Szocialis és Gyermekjoléti Kozpont
(tovabbiakban: Intézmény), mint Onalléan mikédé és gazdalkodd koltségvetési szerv
esetében meghatarozza ¢s elésegitse a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo jog
érvényesiilését, a kozérdeki adatok igénylésének ¢és teljesitésének rendjét, az tigyintézésben
résztvevo  személyeket, rogziti az adatokat megismerni kivano személy jogait ¢és
kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.

2. A szabalyzat hatilya
A szabdlyzat személyi hatdlya Kiterjed az Intézmény egész szervezetére.

A szabdlyzat targyi hatdlya az Intézmény kezelésében 1évo és tevékenységére, miikodésére,
gazdalkodasara vonatkozo, valamint miikddése soran, illetve azzal Osszefiiggésben
keletkezo kozérdek és kdzérdekbol nyilvanos adatokra terjed ki.

3. Ertelmezé rendelkezések
Adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eloallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Europai Unid kételezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott - 6nalléan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkézlo: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi k6zz¢ az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a muveletek Osszessége, igy kiillondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdasa, nyilvanossdgra hozatala,
Osszchangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovédbbi felhaszndldsanak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.
Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezelé megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.
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I1.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kdzérdekii adat megismerésének szabalyai

Az Intézménynek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekili adatot barki
megismerhesse. Kivéve, ha az adat szolgdlati titok, mindsitett adat vagy a kdzérdekii adatok
nyilvanossagahoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdekii adatok megismerésével és
nyilvanossagaval osszefiiggésben az {izleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben
foglaltak az iranyadok.

A kozérdekl adatok nem ismerhetoek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhatéo az
Informacios onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Infotv.) 27. § rendelkezései szerint. -

Kzérdekbdl nyilvéanos adat a kézfeladatot ellatdé szerv feladat- és hataskérében eljard
személy neve, feladatkdre, munkakore, vezetéi megbizésa, a kozfeladat ellatdsaval
Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetoségét torvény eldirja.

Az Intézmény kozérdek adatigénylés teljesitéséért felelos vezetok listajat az 1. melléklet, a
kozérdekil adatok szolgaltatasara kijelolt munkakorokrol késziilt kimutatast a 2. melléklet
tartalmazza. Az Info tv. altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat a 3. melléklet
tartalmazza harom pontban: L. szervezeti, személyzeti adatok, II. tevékenységre, miikddésre
vonatkozo adatok, II1. gazdalkodasi adatok.

A kozérdeki adat és a kozérdekb6l nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdeki adat)
megismerésére igényt kell benytjtani. A kozérdekii adat megismerése iranti igényt szoban
kozolheti, illetve irasban (postan, vagy elektronikus itizenetben) barki téritésmentesen
benyujthatja fliggetlentil attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy
mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

A kozérdeki és kozérdekbodl nyilvanos adatok szolgéltatasara iranyuld kérelmet az eljaras
teljes idotartama alatt az adatkérd barmikor visszavonhatja. Az Intézmény jogosult az
adatszolgaltatassal kapcsolatban a visszavonasig keletkezett koltségeinek megtéritését kérni.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon Iehet megtenni a kovetkezé helyen és
id6ében:

Személyesen: 4440 Tiszavasvari, Vasvari Pal utca 87. szam alatt tigyfélfogadasi idoben
Hétf6-Csiitortok: 8% - 129¢s 12%0 - 16
Péntek: g 137
Telefonon tigyfélfogadasi idoben:
Tel: 42/520 - 002; 42/520-003;
Fax: 42/520-026



Amennyiben a személyesen vagy telefonon cléterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajckoztatassal nem teljesitheté, ezt az adatokért felelés kozli az igénylével, tovabba
tajékoztatja az irdsos megkeresés modjairol és formajarol. Az adatokért felelos feljegyzést
készit a megkeresésrdl, melyrdl a felelés vezetdt egy munkanapon beliil tajékoztatja. A
tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

4. Az irdasbeli tdjékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett 1génybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszoleges formaban ny(jthatja be a meghatarozott modon.
Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a meghatdrozott e-mail cimre érkezik, az adott
igényt a szeszk(@gmail.com e-mail cimre kell tovdbbitani. Az elektronikus tton beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni. Iktatast kdvetoen az adatokért felelosnek kell
tovabbitani.

Az igénybejelento lap a szabalyzat 4. mellékletét képezi. A tetszdleges formaban benyijtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informaciokat.

Az igénybejelent6 lap az Intézmény barmely szervezeti egységénél igényelhetd.

Az adatokért felelds a beérkezett igényldlap alapjan — amennyiben sziikséges trasban -
kijeloli az adatszolgaltatasra kotelezett személyt.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett kézalkalmazott 10 napon
beliil teljesiti és atadja a felelds vezetd részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kdvetden a
legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétol szamitott legfeljebb 15 napon intézkedik a
kérelmez0 irasban torténd tajékoztatasarol. '

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, az adatszolgaltatasra kotelezett kozalkalmazott azt a
felel6s vezetonek haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a felelds vezetd a 10 napos
hataridot egy alkalommal 10 nappal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylét az eredeti
hataridoén beliil tajékoztatja.

5. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezo igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekl adatot egyértelmiien és
konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmi, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyutjtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek minésitéséért és elbiralasaért a
felelos vezeto tartozik felelosséggel.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
kijelolt személy koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni
¢s a felelds vezett tajékoztatni. Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hataridén
beliil nem nyilatkozik, a rendelkezésére allo adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekil adat megismerése iranti igény eléterjesztheto az igényl6 anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgdltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatds teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igénylé
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg, a forditas
koltségét ugyanakkor az adatigényl6 kételes viselni, amelyrél a felelds vezeto tajckoztatja.



6. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdeki adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva 4ll6, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Infotv. 31. §-dban foglalt
eljarasi rendnek megfeleléen.

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezelo koteles bizonyitani.

7. Az eljaras lezirasat koveto intézkedések

Az adatokért felelos az iratkezelési szabalyok szerint irattirba helyezi az eljaras soran
kiadmanyozott iratokat.

111,
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossiga

Az Intézmény az clektronikus informacioszabadsag elvének megfeleléen — kiilon erre
iranyulo kérelem nélkiil- koteles az internetes honlapjan kozzétenni kozérdekii adatait.

A tajékoztatési kitelezettség az Infotv, 23-24/A. fejezet mellett kiterjed kiilondsen
a) szervezeti, személyzeti adatok
b) tevékenységre, mikddésre vonatkozd adatok
¢) gazdalkodasi adatok

kozzétételére.

Ezen adatokat az Intézmény honlapjanak folyamatos frissitéssel kell tartalmaznia.

A felel6s vezetdknek gondoskodniuk kell:
a) a kozzétételi listdkon szereplé adatok eldallitasardl és hataridore torténd
megkiildésérol,
b) a kozzétételre keriilé adatok pontossdgardl, szakszerlségérdl és aktualitasarol
kozzététel elott és utan,
¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egységek felelés vezetdi a felelosségi koriikbe tartozo adatok kozzétételével
kapcsolatos meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt adatokért felelos
személyek utjan is ellathatjak.

A kozérdekii adatokat az Intézmény honlapjan, a www.humantiszavasvari.hu honlapon kell
kozzétenni digitalis formaban, barki szamdra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkill kimasolhato
moddon, a betekintés, a letSltés, a nyomtatas, a kimasolds ¢és a haldzati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen (a tovabbiakban: elektronikus k6zzététel).
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3. Adatvédelmi eloirasok

Az Intézmény altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonositod adatok
kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténéd
hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhet6é, amennyiben az
technikailag elengedhetetlentil sziikséges: a személyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul
tor6lni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosito adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. §
(1a) bekezdésében meghatarozott szempont alapjan vald vizsgalatdhoz, valamint az igény
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez elengedhetetlentil sziikséges.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A felel6s vezetd rendszeresen ellenérzi a szabéalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekii
adatok megismerésére irdnyulo igényekr6l, ¢és az Infotv. végrehajtasaval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitését.

Hianyossag észlelése esetén 15 napos hataridovel intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti
egység vezeldjél.

Az ligyintézési hatarido leteltét kdvetden az intézked¢s teljesitésének ellendrzésére 15 napon
beliil utéellendrzést végez.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabélyzat 2021. jalius 1. napjan 1ép hatalyba.

Gondoskodni kell arrél, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzat 6. mellékletében szerepld megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.
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1. melléklet

Kozérdekii adatok szolgaltatasaért felelos vezetok

Kozérdekil adatok
szolgaltatasaért
Sfelelos vezetok

Telefon

E-mail

Makkai Janosné
intézmeényvezetd

42/520-002
102-es mellék

szeszk(@gmail.com

Doéka Tiinde
vezelo apolo

42/520-002
103-as mellék

szeszk(@gmail.com

Harasztiné
Gorzsas Ildiko
gazdasagi vezetd

42/520-002
113-as mellék

www.kornisnekozpont.konyveles@gmail.com




2. melleklet

KIMUTATAS

a kozérdekii adatok szolgaltatiasara kijelolt munkakorokraol

Intézményvezetd

Vezeto apold

Osztalyvezetd apolok

Csalad ¢és Gyermekjoléti Szolgalat Szakmai Vezetd
Csalad ¢s Gyermekjoléti Kézpont Szakmai Vezetd
Nappali ellatas vezet6

Hazi segitségnytjtas csoportvezetd

Tamogat6 Szolgdlat Vezetod

Terdpias és szocialis csoportvezetd

Gydgyszeres névér csoportvezetd
Llelmezésvezetd

Gazdasagi vezetd

Konyveldk

Humadnpolitikai eléado



1. melléklet a 2011, évi CXIL lorvenvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

3. melléklet

Adat Frissités Megorzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, szcékhelye, | A valtozasokat | Az elozé allapot
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus | kdvetéen azonnal torlend
levéleime, honlapja, tigyfélszolgélatanak elérhetdségei

2, A kozfeladatot ellatdé szerv szervezeti felépitése| A valtozasokat | Az eloz0 allapot
szervezeli  egységek  megjeldlésével, az  egyes | kivetoen azonnal torlendo
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellato szerv vezetéinek és az egyes| A valtozasokat | Az elézo allapot
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztasa, | kovetden azonnal torlendd
elérhettsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

1. A szervezeten bellil illetékes tigyfélkapcsolati vezeto | A valtozasokat | Az eléz0 allapot
neve, elérhetésége  (lelefon-  és  telefaxszama, | kvetden azonnal torlendd
elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, dsszetétele, | A valtozasokat | Az elozd allapot
tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége kivetoen azonnal torlendo

6. A kozfeladatot ellato szerv iranyitdsa, feliigyelete vagy | A valtozasokat | Az el6zo allapot 1 évig
ellendrzése alatt allo, vagy aldrendeltségében miikado | kovetden azonnal archivumban tartasdval
mds kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, ¢s 1.
pontban meghatarozott adatai

i A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban allo, | A valtozasokat | Az elozd llapot 1 évig
illetve részvételével mikods gazdalkodo szervezet |kévetden azonnal archivumban tartasaval
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- ¢és
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi
kére, képviseldjének neve, a kozfeladatot ellato szerv
részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellato  szerv  altal  alapitott| A viltozasokat | Az el6zo allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai | kovetden azonnal archivumban tartasaval
cime, telefon- és  telefaxszama, elektronikus
levéleime), alapité okirata, kezelo szervének tagjai

9, A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kdltségvetési | A - véltozasokat | Az elozo édllapot | évig
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapité | kdvetden azonnal archivumban tartdsaval
Jjogszabdly megjeldlése, illetve az azt alapito hatdrozat,
a koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, miikddési engedélye

10. | A kozfeladatot ellatod szerv dltal alapitott lapok neve, a| A valtozdsokat | Az eldzo dllapot 1 évig
szerkesztoség ¢és kiadd neve és cime, valamint a|kdvetden azonnal archivumban tartasaval
foszerkesztd neve

11. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve felligyeleti| A valtozasokat | Az el6zo allapot 1 évig
szervének, hatésagi dontései tekintetében a fellebbezdés | kdvetéen azonnal archivumban tartasaval
elbirdlasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellité  szerv  felett  torvényességi
ellenérzést gyakorlé  szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai




I1. Tevékenységre, mikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozok, valamint a szervezeti ¢és mikodési
szabalyzat vagy lgyrend, az adatvédelmi ¢s
adatbiztonsagi szabdlyzat hatalyos és teljes szovege

A valiozasokat
kévetden azonnal

Az elozo dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi

¢s megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatarol, tevékenységérdl —szolo
tdjékoztaté magyar és angol nyelven

A valtozasokat
kvetden azonnal

Az elozo allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az elozo allapot | évig|
archivumban tartasaval

Allamigazgatisi, onkormanyzati, és egyéb hatosagi
figyekben tgyfajtanként ¢és eljaras tipusonként a
hatdskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasdnak atruhdzdasa esetén a ténylegesen eljaro
szerv.  megnevezése, illetékességi  terillete, az
ligyintézéshez szitkséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatdsi szolgaltatasi dijak)
meghatdrozdsa, alapvetd eljardsi szabdlyok, az eljardst
megindité irat benytjtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az fligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridé), az tigyek intézését
segitd  utmutatok, az {igymenetre  vonatkozo
tajékoztatas ¢és az ligyintézéshez hasznalt letolthet
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idopontfoglalds, az tgytipusokhoz
kapesolodd  jogszabdlyok jepyzéke, djékoztatas az
igyfelet megilleté jogokr6l és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrél '

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az eloz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl  finanszirozott  kozszolgéltatdsok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendo
dij mértéke, az abbal adott kedvezmények

A valtozasokat
kivetden azonnal

Az elézo allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellaté  szerv  dltal  fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartisok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, iddtartama,
az ¢rintettek kore, az adatok forrdsa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitoltendd kérddiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellaté  szerv  dltal -
alaptevékenysége keretében - gytijtott és feldolgozott
adatok fajtdi, a hozziférés maddja, a mdsolatkészités
koltségei

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval




T A kozfeladatot elldto szerv T}}iIvﬁéémd_va’myaﬁﬁai;- Ne_gﬁjévénlc Az elozo dllapot 1 évig
cime. témdja, a hozzaférés modja, a kiadvany archivumban tartisaval
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

8. A ftestiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az| A valtozasokat | Az el6zo allapot 1 évig
allampolgdri kézremiikddés (véleményezés) modja, | kévetden azonnal archivumban tartdsdval
eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv iléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, {iilésének
jegyzokonyvet, illetve dsszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek | Torvény eltérd | Az elozo allapot | évigu
¢s kapesolodé dokumentumok; a helyi dnkormanyzat | rendelkezése archivumban tartasaval
képviseld-testilletének nyilvanos iilésére benydjtott | hianyaban a
eloterjesztések a benynjtas idépontjatol benytjtas idopontjat

kivetden azonnal

10. | A kozfeladatot ellaté  szerv altal  kozzétett | Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv dltal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az elozo dllapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12, A kozfeladatot ellato szervinél végzett | A vizsgalatrol szolo | Az el6zd allapot | évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, | jelentés archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai megismeréseét

' kovetden
haladéktalanul

13, A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények | Negyedévente Az eléz6 allapot torlendo
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetosége, az informacios jogokkal foglalkozo
személy neve

14, A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozd, | Negyedévente Az el6zd allapot | évig
jogszabalyon  alapuld  statisztikai  adatgyjtés archivumban tartasaval
eredményei, idébeli valtozasuk

I15. | A kozérdekii adatokkal kapesolatos kotelezd | Negyedévente Az elozo dllapot 1 évig
statisztikai adatszolgéltatds adott szervre vonatkozo archivumban tartasaval
adatai

16. Azon kozérdekii adatok hasznositisdra iranyuld | Negyedévente Az elozo allapot | évig

" |szerzédések listdja, amelyekben a kozfeladatot ellato| archivumban tartasaval
szerv az egyik szerzHdo ¢l

1% A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében lévd| A valtozasokat | Az elézod allapot 1 évig
kozérdekli adatok felhasznalasara, hasznositasara | kovetden azonnal archivumban tartasaval
vonatkozd altalanos szerzodési feltételek

18. A kozfeladatot ellatdé szervre vonatkozo kiilonds és| A valtozasokat | Az el6z6 allapot torlend6
egyedi kozzétételi lista kovetden azonnal

19. |A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo, a|A valtozast kovetd 15| Az eléz0 allapot 1 évig

kozadatok tjrahasznositasarél szolo térvény szerint
ujrahasznositis céljara elérhetd kulturdlis kozadatok
listdja a rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében levo,
a kozadatok tGjrahasznositisardl szold torvény szerint
ujrahasznosithato kdzadat tipusokrél valé tajékoztatas,
a rendelkezésre allo formatumok megjeldlésével

napon beliil

archivumban tartasaval




20.

a 19. sor szerinti kdzadatok ¢és kulturdlis kozadatok
Gjrahasznositdsara  vonatkozd dltaldnos  szerzodési
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A viltozast kdvetd
1apon beliil

15 Az eloz6 dllapot torlendd

a 19. sor szerinti kozadatok wjrahasznositas céljabol
torténd  rendelkezésre boesatasért fizetendd dijak
altaldnos jegyzéke

A viltozast kovetd
napon beliil

[ 5Az elézo allapot torlendo

22

A kozadatok ujrahasznositisardl szolo torvény szerinti
Jjogorvoslati tjékoztatas

A viltozast kovetd
napon beliil

1 5Az el6z0 dllapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a kézadatok
jrahasznosftasarél szold  térvény  szerint  kotott
kizarolagos jogot biztosité megéllapodasok szerzodo
feleinek megjelélése, a kizardlagossag idétartamanak,
targyanak, valamint a megallapodds egyéb lényeges
elemeinek megjelolése

A viltozdst kdvetd
napon beliil

15Az eldzo allapot térlendd

24,

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a kdzadatok
ujrahasznositasarol szold torvény szerint a kulturalis
kozadatok digitalizalasra kizarélagos jogot biztosito
megallapodésok szbvege.

A valtozast kovetd
napon beliil

15Az el6z6 allapot torlend

25,

A kozadatok tjrahasznositasarol szolo torvény szerinti
azon jogszabaly, kdzjogi szervezetszabilyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerzodés vagy mas kotelezé erdvel
bird dokumentum (vagy annak elérhetéségére mutatd
hivatkozds) , amely az tjrahasznositis céljabél
rendelkezésre  bocsathatdé  kézadat  gyljtésével,
eloallitasaval, feldolgozasaval és  terjesztésével
Osszefliged  koltségek  jelentos részének  sajat
bevételbdl valod fedezését irja eld a kizfeladatot elldto
szerv részére

A valtozast kovetd
napon beliil

1 5Az elozo allapot torlendd

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissftés

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoloja vagy éves
koltségvetés beszamoloja

A valtozasokat kbvetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10

évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara ¢s személyi juttatdsaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatisai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtdja
és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kilon  jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott, az
allamhaztartasral szolo torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tdmogatas céljara, dsszegére, tovabba a
tamogatasi  program  megvalositisi  helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel eldtt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kivetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig




Az allamhaztartas pénzeszkozei felhaszndlasaval,
az allamhdztartashoz tartozd vagyonnal torténd
gazdalkodassal Osszefliggo, 6tmillio forintot eléro
vagy azt meghalado értéki drubeszerzésre, épitdsi
beruhazasra, szolgaliatds megrendelésre,
vagyoncrtékesitésre, vagyonhasznositdasra, vagyon
vagy vagyoni crtékll jog dtaddsara, valamint
koncesszioba addsra  vonatkozd  szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést kotod
felek neve, a szerzédés értéke, hatarozott idore
kotott  szerzddés  esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrdl szolo 2015.
¢vi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzddések adatai kivételével.
A szerzodés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott - dltalanos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén
a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Gsszeget kell figyelembe venni. Az
iddszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb

idotartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgdltatds egy évre|.

szamitott osszegdét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
katott azonos targyu szerzodések értékét egybe kell
szamitani

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt koveld 5 évig

A koncessziordl szol6 torvényben meghatarozott | Negyedévente A kiillon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirdsok, palyazok meghatdrozott ideig, de
adatai, az elbiralasrél készitett emlékezletok, legalabb | évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilon  jogszabélyban
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tAmogatasara, meghatérozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai ¢s munkavallaloi érdek- legaldbb 1 évig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartasaval
ellatottjai  oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitd szervezet tamogatdsara,

alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggd

kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot meghalado

kifizetések

Az Burépai Unio tamogatasiaval megvalosulo | Negyedévente Legalabb | évig
fejlesztések  lefrasa, az azokra  vonatkozd archivumban tartdsdval
szerzodések

Kozbeszerzési informéaciok (éves terv, dsszegzés| Negyedévente Legaldbb I évig

az  ajanlatok  elbfralasarol, a  megkotott

szerzddésekrol)

archivumban tartasaval




4. melléklet

I'génybejclent('i lap

kozérdekii adat megismeréschez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

..............................................................................................................
..............................................................................................................

.............................................................................................................

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok:

(I -ba tett X jellel kérjiik az igényt jelezni.)

A k.t')'zérdekl'j adatokat
[ ] személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
[ | személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
[ | csak masolat forméjaban igénylem
a masolat

- [ papir alapt legyen

[ | szamitogépes adathordozé legyen

[1CD legyen

L] Pendrive legyen (kérelmez6 4ltal biztositott)

LI elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogepes adathordozé esetén)

L] személyesen kivdnom atvenni

[ ] postai ton kérem.



Nyilatkozat

AN s G (név) nyilatkozom, hogy az igényem
teljesitése soran a felmeriilo koltségeket az intézmény részére (a megfeleld szovegrész
alahtzando):

Megtéritem Nem (éritem meg.

A nyilatkozat aldirasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriil6 koltségeket nem
vallalom, az altalam kért informacidékrdl csak olyan formaban és moddon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget az intézménynek. Tudomasul veszem, hogy az igény
visszavonasa esetén az adatok eloallitasaval osszefiiggésben visszavonasig felmeriilt
koltségeket koteles vagyok megfizetni.

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatis nem
lett teljesitve. Az adatszolgaltatist kivetoen czt a részt meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

D T

D L e

Telefonszam: .......c.ooviiiiiiiiiiiiiiiiininnnns S E-mail eim: oo
B oA R R Wi B socmmmmmmnmssmnsns ho .....nap

1génylo alairasa

Intézmény tolti ki:
Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:

d4) Adatkérés beérkezésének idOpontia: ...cocviinimiiimasin i

b)) AdatkGzles TOPBRHE: o e

c) Adat elokészitd megnevezése: ...oviiiiiiiiiiiiiiienn.

d) A Telnrerilt KOUBEE GS826BE i vvvvvivvsnmvmminmsins

e) Elutasitas esetén az elutasitas OKa: ..ot e

.....................................................................................................



5. melléklet
Elszamolo iv
a kozérdekii adatszolgiltatashoz kapcesolodo

koltségtéritéséhez

Kozérdekii adat megismerésére irdnyuld kérelem benyujtoja:
Kért kozérdekil adat (artalmas .....o.ooviiieoiiit et e
Szdinla elkeszitéshez szliksépenadatoh .. ....onvsrmenmnns symesbisonemmnnns st s sasssasis isasen

Koltségtérités dsszege:
1.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége: ... (OR—— Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo az igényldé részére torténd
kézbesitésének koltsége: e Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadrak szama: .........

b) Egy Oréra es6 illetmény: ...coviveiiin It

¢) Megtéritendé illetmény Gsszege: e I't

d) ..... % szocialis hozzajarulas (c. pont utan) i Ft
Koltségtérités osszesen (1+2+ 3e+3d): e Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositasat végzo személy(ek)
munkaidé raforditasat igazolom.

alairas

A koltségtérités osszegét kiszamitotta:

alairas

Amennyiben tobb, kiilonbozo illetménnyel foglalkoztatott szemely végezte az adatok masolasat, gy a 3. pontot
személyenként kell kidolgozni.



6. melléklet
MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Kornisné Liptay Elza Szocidlis és Gyermekjoléti Kézpont 2021, julius 1. napjatol hatalyos
Ko6zérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezoen kozzéteendé adatok mnyilvanossigra hozatalinak rendjérél szolo
szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkdam soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Aldiras




